Zakladni pravidla postupti souvisejicich se zpracovanim osobnich udaji (GDPR)

Spravce: Obec Ritonice, €.p. 29, 294 04 Dolni Bousov, ID Datové schranky: imuaprf
Povéfenec pro ochranu osobnich udaju:
Denisa Sidova, tel. 737886227, e-mail: dsidova@seznam.cz

ZAKLADNi PRAVIDLA POSTUPU SOUVISEJiCiCH SE ZPRACOVANIM
OSOBNICH UDAJU

Cl. 1

(1) Pravidla postupll souvisejicich se zpracovanim osobnich udaji v samostatné a pfenesené
pusobnosti obce v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a o
volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaju) — GDPR.

Cl.2

(1) Obec zpracovava osobni udaje vyhradné v souladu s pravnimi davody stanovenymi v ¢l. 6
GDPR, pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu. Ugely zpracovani osobnich udajd
a dobu jejich zpracovani eviduje obec pro jednotlivé agendy v zaznamech o c&innostech
zpracovani podle ¢l. 30 GDPR.

(2) Kosobnim udajom maiji pfistup pouze osoby, které s nimi potfebuji nakladat pfi plnéni
svych Ukoll a povinnosti pro obec. Tyto osoby zachovavaji o osobnich udajich, s nimiz se
seznamuji, mi¢enlivost.

(3) V pripadech, kdy obec hodla v souladu s GDPR zvefejnit osobni Udaje, napfiklad ve
zpravodaji obce nebo na internetovych strankach, vzdy pfedem posoudi vhodnost a rozsah
tohoto zverejnéni.

ClL 3
(1) Obec pfijima opatieni k zabezpec€eni osobnich udaju, a to zejména:

a) zajisténi pfitomnosti osoby uvedené v &l. 2 odst. 2 v prostorach, kde jsou zpracovavany
osobni udaje, po dobu, kdy jsou tyto prostory pfistupné jinym osobam, popfipadé uzamykani
listin s osobnimi udaiji, pokud osoba uvedena v &l. 2 odst. 2 neni v této dobé pfitomna,

b) uzamykani prostor, v nichz jsou uchovavany osobni udaje,

c) ochrana pfistupu k vypocetni technice, jiz se zpracovavaji osobni udaje, individualnimi
silnymi hesly a ochrana téchto hesel pfed vyzrazenim,

d) ochrana vypocetni techniky antivirovymi programy; to plati také pro pfenosna zafizeni,
pokud jsou pro né takové programy bézné dostupné,

e) dal8i vhodna opatfeni provadéna odpovédnou osobou pro ochranu pfenosné vypocetni
techniky nebo pfenosnych ulozist’ dat (napfiklad neustaly dohled, zam¢&eny pfepravni obal, folie




na displeji, Sifrovani dat, osobni manipulace s ulozistém pfi kopirovani dat do jiného pfistroje),

f) Sifrovani souborl s vétSim mnoZstvim osobnich udaju nebo se snadno zneuZitelnymi
nebo citlivymi osobnimi udaji v pfipadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho ulozeni na
sdilené ulozisté.

(2) Obec vede evidenci vypocetni techniky, ulozist dat a programového vybaveni pouzivanych
ke zpracovani osobnich udaji. U pfenosné vypocletni techniky a ulozist dat se eviduje téz
osoba odpovédna za vyuzivani pfenosného zafizeni a za jeho ochranu pfed neopravnénym
pfistupem. Obec zajistuje, aby vypocetni technika a ulozisté dat pouzivana ke zpracovani
osobnich udaji nebyla vyuzivana k soukromym uceltm.

(3) Obec vede evidenci kli€u pouzivanych k uzamykani listin s osobnimi Udaji a uzamykani
prostor, v nichz se zpracovavaji osobni udaje.

(4) Obec dba na fadné pInéni povinnosti podle pFedpist upravujicich spisovou sluzbu
a archivnictvi, zejména vC€as a fadné provadi skartacni fizeni.

Cl. 4

(1) Obec zfizuje funkci povéfence pro ochranu osobnich udaju (dale jen ,povéfenec).
Povéfenec plni povinnosti podle ¢l. 37 az 39 GDPR v souladu se smlouvou nebo jinym
dokumentem upravujicim vzajemna prava a povinnosti obce a povéfence.

(2) Obec dale
a) vede zaznamy o Cinnostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR,
b) zajistuje informovani subjektd udaji podle ¢l. 13 a 14 GDPR,

c) napliiuje prava subjektl udaju, zejména prava na pfistup k udajum podle ¢l. 15 GDPR
a prava na opravu podle ¢l. 16 GDPR a

d) provadi ohlaSovani a oznameni poruSeni zabezpeceni osobnich udaju podle ¢l. 33 a 34
GDPR.

(3) Navrhy zaznamd, informaci, vyfizeni zadosti a ohlaSeni a oznameni podle odstavce 2
zpracovava povérenec.

(4) Obec poskytuje povérenci potfebnou soucinnost.
Cl.5

(1) Obec vede evidenci opatfeni podle ¢&l. 3, evidenci pfipadnych souhlast se zpracovanim
osobnich Udajl a evidenci pfipadl poruseni zabezpeceni osobnich udajl.

(2) Obec pravideln&, nejméné jednou ro¢né vyhodnocuje plnéni pravidel ochrany osobnich
udaja a pfijima opatreni k napravé. Vyhodnoceni zpracovava povérenec za soucinnosti obce.




